
 
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

 
 

 
 

   

1. กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลม่วงเต้ีย วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

โทรศพัท:์ 0-7333-0966 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-7333-0966 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 
 

 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน คือ ภาษีท่ีจดัเก็บจากโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอ่ืนๆ กบัท่ีดินซ่ึงใช้ต่อเน่ืองกบัโรงเรือนหรือ
ส่ิงปลูกสร้างนั้นๆ และในปีท่ีผ่านมาไดมี้การใชป้ระโยชน์ในทรัพยสิ์นนั้น เช่น ให้เช่า, ท าการคา้ขาย ,โกดงั หรือเพื่อ
ใชป้ระกอบกิจการอ่ืนๆ เพื่อหารายไดต้อ้งมีทรัพยสิ์นอนัไดแ้ก่โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสร้างอย่างอ่ืน ๆ กบัท่ีดิน ซ่ึงใช้
ต่อเน่ืองกบัโรงเรือน หรือส่ิงปลูกสร้างนั้นตอ้งไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ภาษีตามพระราชบญัญติัภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.
2475 มาตรา 9,10 

 
 

   

1.ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยืน่แบบแสดงรายการ            งานจดัเก็บรายได ้กองคลงั 
 เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
2.เจา้หนา้ท่ีรับแบบยืน่ ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน 
 ผ.ท.4 และ ผ.ท.5 
3.ค  านวณคา่รายปีและคิดค่าภาษี 
4.แจง้การประเมิน (ภ.ร.ด.8) 
5.ผูมี้หนา้ท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ช าระเงิน และรับ 
 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.1

 
 

งำนท่ีให้บริกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 

งำนจัดเกบ็รำยได้ กองคลงั องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลม่วงเตีย้ 

 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนท่ี/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

 
 

หลกัเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไขในกำรย่ืนค ำขอ 

 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 



 
 

         

  1.เม่ือไดรั้บการแจง้การประเมิน (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช าระภายใน30 วนั นบัถดัจากวนัท่ีไดรั้บแจง้การประเมินหากช าระ 
 เกินก าหนดตอ้งเสียเงินเพิ่ม ดงัน้ี 
  ไม่เกิน 1 เดือน เงินเพิ่ม 2.5% 
  เกิน 1 เดือนแต่ไม่เกิน 2 เดือน เงินเพิ่ม 5% 
  เกิน 2 เดือนแต่ไม่เกิน 3 เดือน เงินเพิ่ม 7.5% 
  เกิน 3 เดือนแต่ไม่เกิน 4 เดือน เงินเพิ่ม 10% 

เกิน 4 เดือนตอ้งด าเนินคดี 
    2.ไดรั้บแจง้การประเมินแลว้ไม่พอใจในการประเมิน ตอ้งอุทธรณ์ภายใน 15 วนั 
 

 

ใชร้ะยะเวลา ไม่เกิน 1 วนั 
 

 
 

 

1. บตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบา้น   จ านวน 1 ฉบบั 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและท่ีดินปีท่ีผา่นมา (ภ.ร.ด.12)  จ านวน 1 ฉบบั 
 

 

  ผูรั้บประเมินช าระภาษีปีละคร้ังตามค่ารายปี 
อตัราค่าภาษีร้อยละ 12.5 ของค่ารายปี 
ค่าภาษี = ค่ารายปี x 12.5% 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถร้องเรียนไดท่ี้ 

องคก์ารบริหารส่วนต าบลม่วงเต้ีย โทรศพัท ์: 073 330 966 

 เวบ็ไซต ์: https://muangtia-pn.go.th 

 

 

 

 
 

กรณีผู้ช ำระภำษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แล้วยังไม่ช ำระทันทีให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 

 
 

ระยะเวลำ 

 
 

รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบ 

เอกสำรหรือหลกัฐำนท่ีต้องใช้ 

 
 

ค่ำธรรมเนียม 

 
 

กำรรับเร่ืองร้องร้องเรียน 



 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 



 
 

  
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

  


