
 

 

 

 

 

คู่มือสําหรับประชาชน  
 การลงทะเบียนและยื่นคาขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสํูงอายุ 

 

 

 

องค์การบริหารสํ่วนตาบลม่วงเตี้ย  
อาเภอแม่ลาน จังหวัดปัตตาน ี
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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลมวงเตี้ย  อําเภอแมลาน  จังหวัดปตตานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักสงเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีสวนรวม 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน      
พ.ศ. 2552 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ     

22/05/2558 15:52  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลมวงเตี้ย / ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร – วันศุกร  (เวนวันหยดุราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2552 
กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ
ครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาณ
สํ านั ก งานขององค กรปกครองส วนท อง ถ่ินหรื อสถาน ท่ี ท่ี องคกรปกครองส วนท อง ถ่ิน กํ าหนดหลัก เกณฑ 
     1. มีสัญชาติไทย     
 2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน      
 3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซ่ึงไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
     4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครอง          
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สวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํายกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือ
การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2548 
 ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
โดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้        

1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ
2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลท่ีไดรับมอบอํานาจ

จากผูมีสิทธิ 
วิธีการ  
1. ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนดดวยตนเองหรือ          
มอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได      

2. กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมาใหถือวาเปน
ผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

3. กรณีผูสูงอายุท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุในปงบประมาณ
ถัดไปหรือผูรับมอบอํานาจ
ยื่ น คํ า ขอ พร อม เ อ กส า ร
หลั ก ฐ านและ เ จ า หน า ท่ี
ต ร ว จ ส อ บ คํ า ร อ ง ข อ
ลงทะ เบี ยนและ เอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที (ระบุระยะเวลา
ท่ี ใ ห บ ริ ก า ร จ ริ ง ) 
2. หนวยงาน
ผู รั บ ผิ ด ช อ บ คื อ
เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 
/ องคการบริหารสวน
ตําบล.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพัทยา) 

2) 

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียนหรือผู รับ
มอบอํานาจ 

10 นาที กรมสงเสริมการ
ปกครองทองถ่ิน

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที (ระบุระยะเวลา
ท่ี ใ ห บ ริ ก า ร จ ริ ง ) 
2. หนวยงาน
ผู รั บ ผิ ด ช อ บ คื อ
เทศบาล.....(ระบุช่ือ) 
/ องคการบริหารสวน
ตําบล.....(ระบุช่ือ) / 
เมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 

บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว
ประชาชนหรื อ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โ ด ย ห น ว ย ง า น
ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนา

- 1 1 ชุด -

2) 
ท ะ เ บี ย น บ า น
พรอมสําเนา

- 1 1 ชุด -

3) 

สมุดบัญชีเงินฝาก
ธ น า ค า ร พ ร อ ม
สําเนา (กรณีท่ีผู
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชี พ ผู ป ร ะ ส ง ค
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชี พ ผู สู ง อ า ยุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคาร)

- 1 1 ชุด -

4) 

ห นั ง สื อ ม อ บ
อํ า น า จ  (ก ร ณี
มอบ อํ าน าจ ใ ห
ดําเนินการแทน)

- 1 0 ฉบับ -

5) 

บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว
ประชาชนหรื อ
บัตรอ่ืนท่ีออกให
โ ด ย ห น ว ย ง า น
ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของ
ผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจ
ใ ห ดํ า เ นิ น ก า ร
แทน)

- 1 1 ชุด -
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ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6) 

สมุดบัญชีเ งิฝาก
ธ น า ค า ร พ ร อ ม
สํ า เนาของผู รั บ
ม อ บ อํ า น า จ 
(กรณีผูขอรับเงิน
เ บี้ ย ยั ง ชี พ ผู
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ผานธนาคารของ
ผูรับมอบอํานาจ)

- 1 1 ชุด -

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

         ไมมเีอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

16. คาธรรมเนียม

     ไมมีคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน
1) ชองทางการรองเรียน

ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลมวงเตี้ย  อําเภอแมลาน  จังหวัดปตตานี
โทรศัพท/โทรสาร  : 0 7333 0966
เว็บไซด  : www.muangtia-pn.go.th  หมายเหตุ -

2) ชองทางการรองเรียน :
ศูนยดํารงธรรมอําเภอแมลาน
หมายเหตุ โทรศัพท : 0 7335 6101

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

-

19. หมายเหตุ 
- 


