
 
 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ย 
ที ่  021 /2563 

เรื่อง  แต่งตั้งผูป้ฏิบัติราชการแทนปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หัวหน้าส่วนราชการและผู้อ านวยการกอง  
 
 

 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 244 และ ข้อ 245  แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบล
จังหวัดปัตตานี  (ก.อบต.)  เรื่องหลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนต าบล  ลงวันที่  
24  ตุลาคม  2545  เพ่ือให้การบริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ย  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  รวดเร็ว  
มีประสิทธิภาพ  รวมทั้งเป็นการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการประชาชน  จึงขอแต่งตั้งบุคคลผู้มีคุณสมบัติ
เหมาะสมรักษาราชการแทนในต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการ  ดังนี้    

1. ต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-00-1101-001 

กรณีไม่มีปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  ขอแต่งตั้งผู้รักษา
ราชการแทน  ตามล าดับดังนี้ 

1.1 ต าแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-00-1101-002 
1.2 ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัด  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-01-2101-001 
1.3 ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-05-2103-001 
1.4 ต าแหน่งผู้อ านวยการกองคลัง เลขที่ต าแหน่ง  31-3-04-2101-001 
1.5 ต าแหน่งผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  เลขที่ต าแหน่ง            

31-3-08-2107-001 
2. ต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  เลขท่ีต าแหน่ง  31-3-01-2101-

001 
กรณีไม่มีต าแหน่งหัวหน้าส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติ

ราชการได้  ขอแต่งตั้งผู้รักษาราชการแทน  ตามล าดับดังนี้ 
 2.1 ต าแหน่งนักวิเคราะห์นโยบายและแผน  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-01-3103-001 
 2.2 ต าแหน่งนักทรัพยากรบุคคล  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-01-3102-001 
 2.3 ต าแหน่งนักจัดการงานทั่วไป  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-01-3101-001 
 2.4 ต าแหน่งนักพัฒนาชุมชน  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-01-3801-001 
หากข้าราชการในสังกัดส านักงานปลัด  ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  สามารถแต่งตั้งหัวหน้า   

ส่วนราชการอ่ืน  ภายในองค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ยแทนได้ 
3. ต าแหน่งผู้อ านวยการกองคลัง  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-04-2101-001 
กรณีไม่มีต าแหน่งผู้อ านวยการกองคลัง  หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  ขอแต่งตั้งผู้รักษา

ราชการแทน  ตามล าดับดังนี้ 
 3.1 ต าแหน่งเจ้าพนักงานการเงินและบัญชี  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-04-4201-001 
 3.2 ต าแหน่งเจ้าพนักงานพัสดุ  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-04-4203-001 
 3.3 ต าแหน่งเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  เลขที่ต าแหน่ง 31-3-04-4204-001 
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หากข้าราชการในสังกัดกองคลัง  ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  สามารถแต่งตั้งหัวหน้า          

ส่วนราชการอ่ืน  ภายในองค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ยแทนได้ 
 

4. ต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-05-2103-001 
กรณีไม่มีต าแหน่งผู้อ านวยการกองช่าง  หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  ขอแต่งตั้งผู้รักษา

ราชการแทน  ตามล าดับดังนี้ 
 4.1 ต าแหน่งนายช่างโยธา  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-05-4701-001 
หากข้าราชการในสังกัดกองช่าง  ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  สามารถแต่งตั้งหัวหน้า           

ส่วนราชการอ่ืน  ภายในองค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ยแทนได้ 
 

5. ต าแหน่งผู้อ านวยการกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม    เลขท่ีต าแหน่ง  31-3-08-
2107-001 

กรณีไม่มีต าแหน่งผู้อ านวยการกองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  หรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติ
ราชการได้  ขอแต่งตั้งผู้รักษาราชการแทน  ตามล าดับดังนี้ 

 5.1 ต าแหน่งนักวิชาการศึกษา  เลขที่ต าแหน่ง  31-3-08-3803-001 
 5.2 ต าแหน่งครู วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  เลขที่ต าแหน่ง 31-3-08-2211-816 
 5.3 ต าแหน่งครู วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  เลขที่ต าแหน่ง 31-3-08-2211-817 
 5.4 ต าแหน่งครู วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  เลขที่ต าแหน่ง 31-3-08-2211-819  
หากข้าราชการในสังกัดกองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม  ไม่สามารถปฏิบัติราชการได้  

สามารถแต่งตั้งหัวหน้าส่วนราชการอ่ืน  ภายในองค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ยแทนได้ 
 

โดยให้ผู้รักษาราชการแทนมีอ านาจหน้าที่เช่นเดียวกับผู้ซึ่งตนแทนและถือปฏิบัติตามอ านาจ
หน้าที่  ที่ได้รับมอบหมายด้วยความตั้งใจ  ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความวิริยะ  อุตสาหะ  หากมีปัญหาอุปสรรคประการใด  
ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ  รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

 สั่ง ณ วันที่  13  กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2563 
 

 
                                (นายอิสมาแอ  ยุนุ) 

                              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลม่วงเตี้ย



 


